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IMPORT & EXPORT

1. INTRODUCCION

Felicidades y gracias por adquirir el Médulo de control de alimentacién Full Time® el siguiente
documento es un manual que contiene las instrucciones necesarias para la correcta utilizacion
de cada una de las funcionalidades de la herramienta por parte del usuario.

2. INGRESAR AL SISTEMA

Cuando ingrese al sistema aparecera la siguiente pantalla:
=
Full@Time

Maodulo para Control de Alimentacion

Conexion arelojes ZK  Conexion Base de datos Motificaciones Configuracién comidas  Asignacion costos  Funciones de Administrador

Relojes existentes Ingresar nuevo dispositivo
Id Nombre Direccion IP Puerto Tipo CommKey
Nombre reloj: ICI

Direccion IP:  |192.168.0.30
Puerto: 4370

Tipo de reloj: | 7Kteco ~

CommKey: 0

Ingresar

Se cargaron todos los relojes
No se pudo acceder a la base de datos

Esta es la pantalla de configuraciéon, aqui podra hacer las configuraciones iniciales de su
sistema, asi como editarlas o eliminarlas.

Nota: Antes de usar el sistema deben parametrizarse la configuracion ya que sin esto no funcionara de
forma correcta, se recomienda tener en claro todos los parametros a configurar para evitar cambiarlos
después, aunque algunos parametros se pueden modificar es recomendable no hacerlo ya que el sistema
puede entrar en conflicto.

N | EQUIPOS DE OFICINA, BANCA, SOFTWARE, HOGAR,
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CASA PAZMINO

IMPORT & EXPORT

3. CONFIGURACIONES INICIALES

3.1.

1. Desplazarse a la pestafia Conexion a relojes ZK.

Ingresar Relojes

MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO, REPUESTOS Y SUMINISTROS

FullTime

Conexitin & rebojies ZK JConmoon Base de datos  MoSficaciones  Configuracidin comidas  Asignacidn cosios  Funciones de Administrados

Ralogas auistanbes Ingresas nuawa dspostiva

i homire Dimccidn P

Puaria Tipa Commbay
1D redoy 0
Mormbra reloj |
Direccién I [192.168.0.30
Puerio 4370
Tipo de reld]. | FKeco  ~
Commkey

2. Ingresar los datos solicitados en la seccidn de Ingresar nuevo dispositivo (EI ID reloj y

la Direccién IP debe ser un dato numérico unico y el Puerto debe ser el 4370). En el caso

de los relojes portatiles se debe ingresar el puerto de comunicacién que esté
configurado.

=
Full@Time

Mad

Corsusdn a rolops ZK Coraon Base de dalos  Mobficaciones  Configeracidn comidas  Asignacide costos  Funciones de Adminisiadaor
Relojes axmlanies

Id Mambne

Ingresar nisavo disposdive
Dineceidn IP

Pusro Tipa Commbey
1D resloj 1

Mombre relop  Comedor |
162 168031
4370

Tipo de redcy. | FKiaco -

Direccian 1P

Pusarts

Commbey 0

MATRIZ
Grecia M32-85 y Av. Mariana de Jes(s
(593-2) 2 5046475 - 2557512 - 2557514
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Ingresar

3. Presionar el botén

4. Si el ingreso del dispositivo se realiz6 con éxito se mostrara la siguiente notificacion y
el reloj aparecera en el recuadro del lado izquierdo.

Advertencia! X

o Reloj ingresado
| Aceptar |

| Full@ ' Ti
Conexidn arelojes ZK  Conexion Base de dalos  Motiicaciones Conbguracidn comedas  Asignacidn costos  Funciones de Administrados
=P Frpre Ingresar nusevo disposive
Id MNombre Dirgccién P Puario Tpa CommEay
10 revlcy
Nombre reloj
Direccidn IP
Puarto
Tipo da redaj FKteco -
Commsy
Editar ERrminr
[+] ngresar
3.2. Editar Relojes
. . . , & Editar
1. Para editar un reloj presionar el botén
2. Dar doble clic en la caracteristica que queremos cambiar.
Relojes existentes
Id MNombre Direccion IP Puerto Tipo CommKey
MATRIZ GUAYAQUIL
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3. Cambiar la caracteristica seleccionada y presionar el botén Guardar cambios.

Full@Time

Conemdn arelojes ZK  Conexion Base de datos  Motificaciones  Configuracidn comidas  Asignacidn costos  Funciones da Adminisiradaor
Rlelajes axissantes

Ingresar ruewo dpasivg
Id amibiee Dhraccudn B Puadio Tipo CammHey
Comedor Norio 10Y redy
MNombre reoj
Direccidn 1P
Punrto

Tipo de reloj | Frtacn e

CommEey. 0
E fgresar
4. Silaedicion ha sido exitosa aparecera el siguiente mensaje.
Advertencial >
o Datos guardados!
- 1
MATRIZ GUAYAQUIL

Grecia M32-85 y Av. Mariana de Jes(s Pedro Carbo 911 entre Sucre y 10 de Agosto

. (593-2) 2 504675 - 2557512 - 2557514 CEMTRO COMERCIAL "PASED DEL F'ARQUE"-
www.casapazmino.com

ventasi@cosapozming.com.ec 2do piso oficina N° 8
Quito - Ecuador 04 2523-776
guayaquil.casapazmino@hoetmail.com



CASA PAZMINO
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1. Seleccionar el reloj creado verificando que la fila seleccionada para eliminar de la tabla

haya cambiado de color.

Full@Time

Conexidn a relcpes ZK Conexion Base de datos  Notificaciones  Configuracidn comidas  Asignacidn costos  Funciones de Administrador

Fedojes anglanas

Id Mombire Dwaceudin Puano Tipa
1 Comedar More 192165031 4370

CommKey
ZKeco o

mgrasarn nuevo dispasilg

ID rekoy

Mombre reloj

Dhireccsdn IP
Puaris

Tipodovolof | ZKleco

Commiey- 0

i 4 Eliminar
2. Presionar el boton ,

3. Verificar que la fila desaparezca de la tabla y presionar en Guardar cambios.

! D Pantalla

Felajes andbenias

1 Comador More 192168031 4370

Id Mambie Deraccudn P Puaia Tipa

Full@Time

Consoodn arelopes 2% Conesion Base de datos  Notbeaciones Corfiguraciin comidas  Asgnacitn cogios  Fundiones die Adminsiraded

CommBay
ZKwmco )

Ingresal nuevs diEpositvo

IE roskicg
Hombre reloj
Direccidn IP

Pusiio

Tipo do roloi. | ZKtaco -

Commiey 0

E Ingresar

www.casapazmino.com
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4. Siel cambio fue exitoso aparecera el siguiente mensaje.

Advertencial >

o Dratos guardados!

3.4. Conectar Reloj

CASA PAZM'NO EQUIPOS DE OFICINA, BANCA, SOFTWARE, HOGAR,

MANTENIMIENTO P Tl “ORRECT!I REPUESTOS Y SUMINISTROS
IMPORT & EXPORT ANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO, REPUESTOS Y SUMINISTROS

Para que funcione el médulo debe estar permanentemente conectado al reloj biométrico, esto

se logra con tres sencillos pasos.

1. Seleccionar el reloj creado verificando que la fila seleccionada para eliminar de la tabla

haya cambiado de color.

|:| Fantalla

Full time

Canexitn a relopes I Conexion Base de datos  Motiicaciones Configuracidn comidas  Asignacidn costos  Funciones de Administradors

Redojes eastentas

Id Mombre Diraccicn IP Pusarto Tga CommKay

] Elminar

=
;

Conectar

2. Presionar el boton

MATRIZ
Grecia N32-85 y Av. Mariana de les(s
H (593-2) 2 504675 - 2557512 - 2557514
W w W '] c a S a p a Z m I n 0 - c 0 m VHrll[:H@j('IJSUFH]IIH'1(:.('()"'.'—!('

Gluita - Ecuador

Ingresar nuavo dsposiivo

1D ralo
Mombre rolog
Dwreccidn 1P
Pueno

Tipo de feld). | Filaen "

CommEoy

GUAYAQUIL
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3. Sila conexion ha sido exitosa aparecera el siguiente mensaje.

Full [ime

Médulo para Control de Alimentacion
Conexion a relojes ZK  Conexion Base de datos Motificaciones Configuracion comidas  Asignacién costos  Funciones de Administrador
Relojes existentes
Id Nombre Direccion P Puerto Tipo CommKey

Advertencia! X
o Dispositivo conectado
| -
%_‘;“ Desconectar

Ingresar nuevo dispositivo

1D reloj: l:l
Nombre reloj: I:I
Direccion IP: I:I
Puerto: I:I
Tipo de relof | 7Kteco v
CommKey: 0O

Ingresar

Nota: Dado que el médulo debe estar constantemente conectado si ocurre alguna eventualidad con
la conexion del reloj enviara una notificaciéon por correo a los correos seleccionados en la pestafia
Notificaciones que se explica en la seccion 3.6 de este manual.

3.5.

1. Presionar el boton

Desconectar Reloj

=
=

Desconectar

2. Siel biométrico se desconect6 aparecera el siguiente mensaje.

Advertencia! >

| Dispositivo desconectado

MATRIZ
Grecia N32-85 y Av. Mariana de les(s
(593-2) 2 504675 - 2557512 - 2557514
VHrll[:H@j('IJSUFH]IIH no.com.ac

Gluita - Ecuador

GUAYAQUIL
Pedre Carbo 911 entre Sucre y 10 de Agosto.
CEMTRO COMERCIAL "PASED DEL PARQUE'
2do piso oficina N 8
04 2523.776
guayaquil.casapazmino@hotmail .com



CASA PAZMINO

IMPORT & EXPORT

&
%Y,
Q}‘O

3.6. Notificaciones

EQUIPOS DE OFICINA, BANCA, SOFTWARE, HOGAR,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO, REPUESTOS Y SUMINISTROS

Estos parametros son los Unicos que no son estrictamente necesarios para el correcto
funcionamiento del sistema, aqui se definen de uno a tres correos electrénicos a los cuales se
les enviara una notificacién en caso de que ocurra alguna eventualidad con el médulo.

Para configurar esta opcién seguir los siguientes pasos:

1. Desplazarse a la pestafia notificaciones.

Conexidn a relojes ZK  Coreson Base de datos

Coneos electridnicos

Comgo 1
Coneo 2

Comeo 3

Full’Time

Methoaciones

Condguraciim comidas  Asgnacidn cosios  Funcones de Admesirades

2. Escribir los correos a los cuales se vayan a enviar las notificaciones.

! D Fantalla

Cameas elechdnicas

Full@Time

Comeo 2

Camea 3

Comao 1 | Rl nobheszones@gmail com |

|_|_ Diefinir

Coneadn a relopes ZK.  Conexion Base de dalos  Nobfcaciones Configuracion comidas  Asignacadin costos  Funciones de Administrador

3. Luego presionamos el boton 2

www.casapazmino.com

Definir

MATRIZ
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CASA PAZMINO

IMPORT & EXPORT

Conectar a Base de Datos

EQUIPOS DE OFICINA, BANCA, SOFTWARE, HOGAR,

MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO, REPUESTOS Y SUMINISTROS

El médulo de alimentacion funciona con la base de datos del software de control de asistencia
Full Time® con motor de base de datos PostgreSQL.

1.

2.
3.
4

o U

Desplazarse a la pestafia Conexion Base de Datos.

Seleccionar la opcién de PostgreSQL como motor de base de datos.
Agregar la direccidn IP del servidor de base de datos.

Ingresar el puerto al que se conecta la base datos (Por defecto el puerto para PostgreSQL
es el 5432).

Insertar usuario, contrasefia y el nombre de la base de datos a la que se va a conectar.
Afiadir tiempo maximo de espera de conexion.

Congxidn a rebojes 7K Conexion Base de datos  Nowficaciones  Conbguracidn comedas  Asignacian costos  Funciones de Adminisiradaor

Conexion a PostgreS0L

Molor de BD
Sanidor
Puerto
TR

Clave

Base de datos

Timeout (s}

PosigraSQL -
192 168.0.19
5432

fultime

nesaultinee

15

Full@Time

Presionar el botdn

Si la conexion ha sido exitosa aparecera el siguiente mensaje.

iConexicn a

Mo se pudo acceder a la base de datos
Dispositivo conectado |

Informacicn del dispositivo obtenida corectamente
Dispositivo desconectado !

base de datos en PostgreSQOL exitosal

Nota: El sistema debe permanecer conectado a la base de datos permanentemente mientras
funcione.

www.casapazmino.com
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3.8. Configuraciones comidas

En esta pestafia se definira la parametrizacion principal de los tipos de comida brindados y los
horarios de los mismos, estos horarios no podran sobreponerse es decir no puede haber varios
tipos de comida definidos para un mismo instante de tiempo.

1. Desplazarse a la pestafia Configuracién comidas.

I I I I i
Conexiin aielojed ZK Conexon Base de dalos  Modhcaioney Asignacion codlos  Funciones de Administrador

Asignacidn de comadas Configurscion de comidas
Harano Momibre comida
500 - 1500 Hara inicia 0o00:00 ¥
Tipos de comeda Comida asignada Hara fin 000:00 F

2. Primero debe configurarse los tipos de comida para esto debe establecer un nombre de
comida.

3. Luego proceda a establecer el rango de horario en que se va a brindar la comida.

Configuracién de comidas

Mombre comida: | Almuerzo| |

Hora inicio: |‘IE.:DD:DD = |

. , = Inserta
4. Presionar el botdn .

MATRIZ GUAYAQUIL
Grecia N32-85 y Av. Mariana de les(s Pedre Carbo 911 entre Sucre y 10 de Agosto.
. (593-2) 2 5044675 - 2557512 - 2557514 CEMTRO COMERCIAL "PASED DEL PARQUE'
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5. Sieltipo de comida se ha ingresado correctamente aparecera en la tabla debajo, ademas
en la parte inferior habra un aviso de se ha agregado el mismo y se puede evidenciar en
el apartado de la izquierda como aparece el nuevo tipo de comida para establecerlo a
un horario.

Full™Time

Conexidin a relojes ZK  Conexion Base de daios  Mobficaciones Conbguracidn comedas  Asignacidn costos  Funciones de Adminisradors

Asignacidn da comidas Configuracidn de comidas
Horang Mombee comida Admugiza
00 - 1700 - Hora inicio 16:00:00 %
Tipos da comida Comida asignada Hora fir 18:00:00 -
Espec=al d dessnpoman inicia
Espacia 120000 1230400

g Biaak 130000 e300

Se cargaran iades los relajes

Tipo de comida agregasa

6. Luego de agregados todos los tipos de comida proceder a asignar los mismos a los
horarios creados para los empleados, estos horarios fueron agregados desde el sistema
de control de asistencia Full Time®. Para esto debe seleccionar el horario al que quiere
asignar un tipo de comida.

|:| Pantalla

Full@ ' Time

Médulo para Control de Alimentacion

Conexién a relojes ZK  Conexion Base de datos  Nofificaciones Configuracién comidas  Asignacién costos  Funciones de Administrador

Asignacién de comidas Configuracién de comidas
|"| Hora inicio: 16:00:00 =
500-1700 -
Libre
900-16:00 id descripcion inicio fin
500-18:00
8:30-16:30 1 Especial 12:00:00 12:30:00
%00-17:30 2 Break 13:00:00 15:30:00
8:30-17:00
Universidad Central del Ecuador
08:30- 15:00
L |
MATRIZ GUAYAQUIL
Grecia N32-85 y Av. Mariana de les(s Pedre Carbo 911 entre Sucre y 10 de Agosto.
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7. Ahora se asignara el o los tipos de comida que aparece en el apartado de la izquierda.

Con el uso de los botones y E se puede asignar como quitar el tipo de comida al

horario seleccionado.

8. Si la comida ha sido asignada correctamente podremos ver el tipo de comida en el
recuadro de “Comida asignada” ademas aparecera un aviso en el recuadro de abajo
notificando que la comida se ha asignado.

| |:| Pantalla

Asignacion de comidas

Eull Time

Médulo para Control de Alimentacion

Conexion a relojes ZK  Conexion Base de datos  Motificaciones Configuracion comidas  Asignacion costos  Funciones de Administrador

Configuracion de comidas

Horario Nombre comida:
9:30-18.00 v| Hora inicio: 16:00:00 s
Tipos de comida Comida asignada Hora fin: 18:00:00 =
id descripcion inicio fin
Especial 12:00:00 12:30:00
2 Break 13:00:00 15:30:00

Se cargaron todos los relojes
jConexion a base de datos en PostgreSQL exitosal
Tipo de comida agregado

Comida asignada

Nota: En el caso de los clientes que no necesitan validacion con la planificacion y los horarios de
los empleados simplemente deben crear un tipo de comida con nombre Especial.
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3.9. Asignacion de costos

EQUIPOS DE OFICINA, BANCA, SOFTWARE, HOGAR,

MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO, REPUESTOS Y SUMINISTROS

En la pestafia de Asignacion de costos, se procedera a registrar el valor o costo de cada uno de
los tipos de comida registrados, asi como la ciudad en la que aplica el costo del servicio de

alimentacion.

1. Seleccionar el tipo de comida al cual se le va a agregar un costo.

2. Seleccionar la ciudad en la que aplicara el costo del servicio de alimentacion.

3. Registrar el costo del servicio.

Asignar costo a comida

Tipo de comida:  [Almuerzo “
Ciudad: CQuito w
Precio: | _2-5':”

. , = Inserta
4. Presionar el botdn .

5. Si el valor del servicio ha sido registrado correctamente se visualizara en el recuadro la

informacién del servicio, la ciudad y

el costo asignado.

Asignar costo a comida

Tipo de comida: |Especial ~
Ciudad: Ambato e
Precio: __ 250

id tipo_comida ciudad costo
1 Break Cluito 125
2 Especial Cluito 225
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3.10. Funciones de Administrador

N | EQUIPOS DE OFICINA, BANCA, SOFTWARE, HOGAR,
CASA PAZMINO MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO, REPUESTOS Y SUMINISTROS

La pestafia Funciones de Administrador fue pensada para que el administrador pueda imprimir
un ticket sin que pase por ninguna de las restricciones (Las restricciones existentes se
evidencian en la seccion 4 de este documento) y se registre en el sistema, esto en caso de que
alguien necesite reservar su comida o necesite el ticket por alguna razon en especifico.

Para hacer uso de esta funcion debe:

1. Desplazarse hacia la pestafia Funciones de Administrador.

;I Pantalla

Impresion manual bekel

Mombre Empleada; | | () Buscar

Cédigo Empleado

Tipo de comida: .Espe cial .|

Full'@Time

Conexion a relojes ZK  Conexion Base de datos  Notificaciones Configuracién comidas  Asignacidn cosbos IFUI"EIHI‘"-PS di Adrranastrador

2. Escribir el nombre o apellido del empleado a quien desea imprimir el ticket, la busqueda
puede darse insertando minimo una letra, se buscaran todos los empleados que tengan

esa letra en su nombre o apellido.

. , Busca
3. Presionar el boton .

4. Se mostraran los resultados gque coincidan con el parametro de bisqueda.

Impresion manual ticket

Conexion a relojes ZK  Conexion Base de datos  Notificaciones Configuracién comidas Asignacidn costos Funciones de Administrador

Nombre Empleado: |yu | O Buscar
codigo nombre apellido cedula
_ Oscar Aldair Yubillo Paca 1725619058
Luis Fernando Pantoja Yumbo 1725458291
MATRIZ

Grecia N32-85 y Av. Mariana de les(s

H (593-2) 2 5044675 - 2557512 - 2557514
W W W . C a S a p a Z m I n 0 . C 0 m ventas@cosapozming. com.ec
Gluita - Ecuador

15

GUAYAQUIL
Pedre Carbo 911 entre Sucre y 10 de Agosto.
CEMTRO COMERCIAL "PASED DEL PARQUE'
2do piso oficina N 8
04 2523.776
guayaquil.casapazmino@hotmail .com



CASA PAZMINO

IMPORT & EXPORT

@,
%Y,
5’0

6. Seleccionar el tipo de comida que desea que se imprima en el ticket.

EQUIPOS DE OFICINA, BANCA, SOFTWARE, HOGAR,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO, REPUESTOS Y SUMINISTROS

5. Para escoger el empleado al que desea imprimir el ticket dar doble clic en la fila del nombre
del empleado, al hacerlo se cargara el cédigo del empleado en el recuadro de inferior.

Full

Modulo para L:u“"u

Time

Conexidn arelojes ZK  Conexion Base de dalos

Impresion manual bcket
Buscar

Mombre Empleade; |

codigo nombire apellido cedula
55 Luis Fernando Pantaja Yumbo 1725458291

L

Cédigo Empleados: 68

Tipo de comida: .E5pecla|

|§ Imprirnir

Mobificaciones Configuracidn comidas  Asignacidn costos Funciones de Administrador

7. Presionar el botén para imprimir el ticket sin restricciones.

MATRIZ
Grecia M32-85 y Av. Mariana de Jes(s
(593-2) 2 5046475 - 2557512 - 2557514
ventas@cosapazmine.com.ec
Quito - Ecuador
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3.11. Pantalla

o)

EQUIPOS DE OFICINA, BANCA, SOFTWARE, HOGAR,
MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO, REPUESTOS Y SUMINISTROS

En este apartado se visualizard la informacién del ticket del usuario que se encuentra

realizando la marcacion.

1. Presionar el boton

|;| Pantalla

2. Sevisualizara la siguiente pantalla.

Full@'Time

Mddulo para Control de Alimentacion

& jBuen provecho! &

Nro. Ticket:

Nombre:

Cedula:
Tipo:
Fecha:

Observacion:

Conexidn al biométrico: Conectado

3. Cuando el usuario realice la marcacidn, en pantalla se visualizara la informacion del servicio.

Full@'Time

Madulo para Control de Alimentacion

8 jBuen provecho! &

Nro. Ticket: 7

Nombre: Luis Fernando Pantoja Yumbo
Cedula: 1725458291

Tipo: Break

Fecha: 29/07/2022 13:19:04
Observacion:

Conexion al biométrico: Conectado

@ Configuracian

) . . , Configuracion ‘
4. Para volver a la pantalla de configuraciones, dar clic en el botén .
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5. RESTRICCIONES

EQUIPOS DE OFICINA, BANCA, SOFTWARE, HOGAR,

MANTENIMIENTO PREVENTIVO, CORRECTIVO, REPUESTOS Y SUMINISTROS

El sistema cuenta con restricciones que impiden que el usuario acceda a un servicio de
alimentacién y en caso que se maneje tickets, estos no se imprimiran, sin embargo, la marcacién

seregistra en el sistema con una observacion del porqué el usuario no puede acceder al servicio.

Las observaciones de estas marcaciones podran verse en los reportes dentro del sistema de
control de asistencia Full Time® en caso de requerirlo.

Las restricciones son:

“Repetido” esta excepcion aparece cuando el empleado ya ha timbrado el tipo de
comida establecido para ese instante de tiempo.

“Tipo de comida no establecido para el horario del empleado” esta excepcion
aparece cuando al empleado no se le ha asignado el tipo de comida a su horario laboral.

“Fuera de horario laboral” esta excepcion aparece cuando el empleado que timbro no
esta dentro de su horario laboral establecido.

“No existe un tipo de comida asignado a esta hora” aparece cuando no hay ningtn

tipo de comida establecido para ese instante de tiempo.

e “Invitado” especifica que la persona que timbro no es un empleado sino un invitado.

e “Empleado en vacaciones” aparece cuando el empleado que timbro deberia estar
fuera por vacaciones previamente aprobadas.

e “Empleado en permiso” aparece cuando el empleado que timbro deberia estar fuera
por permiso previamente aprobado.
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